MUNICIPIO DO SEIXAL

CAMARA MUNICIPAL Recuperar € assinar um requerimento em

PDE Data: 2013/07/23

Recuperar e assinar um requerimento em PDF

Os requerimentos entregues através dos Servigcos On-line devem ser assinados com o cartao
de cidadédo, ap6s submissdo com sucesso
As instrucdes que se seguem permitem exemplificar como proceder para recuperar e

assinar um requerimento em PDF gerado e que nédo foi assinado.

Parte | - Recuperacédo do requerimento que necessita de seras  sinado

Imagem n° 1 - Link para assinar o pdf gerado

Registo de documento

o O seu pedido foi registsdo com o identificador /38174
u ety DAt

Assinatura do Cerfificado

0 POF do certifi

Use este link

Quando por algum motivo néo é possivel realizar a assinatura do pdf gerado no final da
submisséo do requerimento, o requerente deve recuperar o pdf através da area "O Meu

Espaco", assinar o pdf e envia-lo para seixal.digital@cm-seixal.pdf.

Para aceder ao "meu espaco" o requerente deve aceder aos Servicos On-Line e autenticar-se
no portal. No canto inferior esquerdo vai aparecer uma zona intitulado "O Meu Espaco” onde é
possivel consultar todos os documentos expedidos pelo requerente para a CMSeixal, bem
como os documentos expedidos pela CMSeixal e recebidos pelo requerente.

O requerente deve selecionar os documentos expedidos para a CMSeixal, como se

visualiza na imagem n°2.
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MUNICIPIO DO SEIXAL
CAMARA MUNICIPAL

Recuperar e assinar um requerimento em
PDF

Data: 2013/07/23

Imagem n° 2: O meu espago

O Meu Espago

Expedidos: 31
Recebidos: 4

Obras: 1

ApOs selecionar os documentos expedidos, o requerente visualiza a listagem de toda a

documentacado que até a data enviou para a CMSeixal. Neste momento deve selecionar o

registo que contém o requerimento que quer assinar.

Imagem n°3: Listagem de documentos expedidos

15423
# 8050

1762

GB043

61139

Cerfidio de Alvara de Loteamento
de Urbanismo

entrega de projectos de
especialidades)

de Urbanismo

Autorizacdo de alleracao de
utitizacao

2013-03-07
Jungao de documentos a processos 2013-01-31

Licenca de obras de edificacado (sem 2013-01-30 =

Juncao de documentos a processos 2012-12-11 X

-11-08

Seleciona o registo pretendido e € encaminhado para o detalhe do documento. Nesta janela o

requerente deve clicar no botéo "Abrir Ficheiro" que se encontra no separador "Informacéo do

documento".
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MUNICIPIO DO SEIXAL : .
CAMARA MUNICIPAL Recuperar e ass'”arpul:;?: requerimento em Data: 2013/07/23

Imagem n° 4: Acesso ao requerimento que se pretende assinar

Detalhe de documenta o
Capa do documento

Tipo regisio N'

H_—'!IllF.[ﬁnlrEI I

Tipo documento [
Livro

Assunio

informagao do documenta

Data Humero

Heheiro Rel

Estado 1 Arguivado Suspenso

Diestinatario

0

Classificagao
Destinatano

Obsarvagbes

<>

O himite
situagao copa

Ir para

Muowimenios - KMlunlgipe T
@ Data 1 Dastinatario
H 202-12-11 Sen DIV ADKMINISTRATIVA DE URBAMISKO

|

O requerente deve fazer uma cépia do pdf no seu computador e realizar a assinatura digital do
mesmo.

Parte Il - Assinatura eletronica de requerimento em formato pd f

Esta informagédo é apenas uma sugestéo e a aplicagdo que se indica nao é de uso obrigatorio.

O documento podera ser assinado por uma outra aplicagcao que o requerente disponha.

Como assinar documentos PDF digitalmente
Inserir o cartdo do cidadao no leitor.

2. Instalar JSign PDF:
{#}http://jsignpdf.sourceforge.net/+
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CAMARA MUNICIPAL Recuperar e assinar um requerlmento em

PDF Data: 2013/07/23

1. Configurar o JSign Pdf conforme a imagem seguinte:
1° - No campo Keystore type selecionar a op¢do Windows-MY;
2° - Fazer Load Keys, para carregar o nome de quem certifica,;
3° - No Input PDF file, selecionar o ficheiro pdf que se pretende assinar digitalmente;
4° - No output PDF file, selecionar o nome e a localizacdo do ficheiro pdf que se pretende
guardar o ficheiro ja assinado;
5° Escolher o nivel de certificacdo pretendido, neste caso selecionamos o Form Filling allowed;
6° - Colocar um visto no visible signature, para que apareca a ssinatura no documento final,
7° - Clicar em Settings, para alterar-mos a posi¢cdo em que a assinatura vai ficar no
documento.(Imagem 5)

Imagem n°5 : Parametrizacao da aplicacdo que se sugere

Key alias
Input POF file

POF Enarypition Mot enorypted

Oulput POF file (optional)
] Append signature to the existing ones

Reason (opbonal)

Location (optional)

Contact (optiona) | {aTsapcsiaL |
Certiication level [[Form fing aloned T

Hash agarithm SHAL =

] visble signature Iﬁﬁ
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Recuperar e assinar um requerimento em
PDF

Data: 2013/07/23

Imagem n° 7 - Configurar o Preview & Select

1. Clicar em Preview & Select, para escolher a posicdo final da assinatura.

1 1-30
148,75 0.0-612.0
135.89275 D.K 7920
431.5

3322.7453

Imagem n° 8 - Selecdo do campo de assinatura

2. Fechar a janela do Preview & Select.

I@
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MUNICIPIO DO SEIXAL . .
CAMARA MUNICIPAL Recuperar e assinar um requerlmento em

PDF Data: 2013/07/23

Imagem n°® 9 - Configuracao final

3. Por fim, clicar em Sign It, para assinar o PDF.

Keystore type WINDOWS-MY - | [V] Advanced view
[ Remember passwords
Key alias = u mn o om e ’ @ Load keys

Input PDF file TxALDesktop\testeassinaturadigital, pdf ’ ‘.I:J Browse ...

POF Encr yption :Nnt encypted -

Dutput POF file (optional)  |_\Desktop\testeassinaturadigitalfinal pdf ’ ‘.f) Browse ...
[] Append signature to the existing enes

Reason (optional)

Location (optional)

Contact {optional) ’ 2 TSA/OCSP/CRL ]

Certification level Form filling allovved

Hash algorithm SHAL

Visible signature

Imagem n°® 10 - Colocar o PIN

4. Colocar o PIN do cartdo do cidadéao:

Fornecedor de Smart Card da Microsoft
Introduza o PIM de assinatura digital,

[—=m3| PIN
‘ [ 1 1 1] ]
Cligue agui para mais informacies
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MUNICIPIO DO SEIXAL

CAMARA MUNICIPAL
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Recuperar e assinar um requerimento em

Data: 2013/07/23

Imagem n°® 11- Gerar PDF

5. O novo PDF comeca a ser assinado:

Starting JdSigrPdf

Checking irput and cutput FOF paths.

Used key mlins: [SESEET EEEESTSSE . BED O DGR SEe CSESw
Loading private key

Getting certificate clhwin

Creating signature

Setting certification lewvel

Configuring visibkle sigrature

Use only layers recommend by Acrobat 6: true
Setting background image scale

Sett:i.ng I..u.}'er 2 text l:de:zript:i.uu:'.}
S=tting Layver 4 text (status)

Setting Render mode

Creating wisible signature

Processing (it may take a while)
Closing result POF stream

Firniched: Sigrature succesfully created.

Imagem n°® 12 - PDF final assinado

6. PDF final assinado:

Opening input FOF file: (& sescmssesss il -l comm———
Creating cutput FOF file L wm B i

SrnEE] e e -

Fermmentas Eomerming

e

Teste assinatury POF

Ver. 01 Rev. 00

Péagina 7/7




